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    АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
   СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ДЕРЕВНЯ СОВЬЯКИ

     БОРОВСКОГО РАЙОНА КАЛУЖСКОЙ ОБЛАСТИ

     «18_» октября 2012г.                                                                                           №    139  
                                         ПОСТАНОВЛЕНИЕ                 

«Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче акта освидетельствования 
проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта 
индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала»
В целях реализации требований пункта 1 части 1 статьи 6, части 1 статьи 12  Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,
                    ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала».

2. Администрации муниципального образования сельского поселения д. Совьяки выполнять  муниципальную услугу «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала» в соответствии с административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала».

3. Постановление опубликовать в муниципальной газете «Боровские известия».

4. Постановление вступает в силу с момента опубликования. 

Глава администрации
МО СП д. Совьяки                                                 Галенков Н.К.

                                                                          УТВЕРЖДЕН

                                                                          постановлением администрации 

                                                                          МО СП д. Совьяки
                                                                          от  18.10.2012 №  139
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала»
I. Общие положения

Наименование административного регламента предоставления 

муниципальной услуги

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (далее – Административный регламент, муниципальная услуга).

Круг заявителей

2. Муниципальная услуга предоставляется физическим лицам, получившим государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, обеспечивающим на принадлежащем им земельном участке, расположенном на территории муниципального образования сельского поселения д. Совьяки , строительство, реконструкцию объектов индивидуального жилищного строительства (далее – заявитель).

2.1. От имени заявителя заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

Информация о месте нахождения и графике работы органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также о других государственных и муниципальных органах и организациях, обращение 
в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги

3. Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация муниципального образования сельского поселения д. Совьяки и организуется ведущим специалистом администрации по адресу: 249018 Калужская область Боровский район, д. Совьяки ул. Школьная д.5 
4. График работы и приема заявителей размещается при входе в здание администрации. Прием заявителей осуществляется  ведущим специалистом администрации во вторник и четверг. 
График работы:

Понедельник-четверг : 09.00-17.12 часов

Пятница: 09.00-16.00 часов

Перерыв на обед:13.00-14.00 часов 

Выходные дни: суббота, воскресенье

Телефоны для справок:

8-(484-38) 31-158; факс 8-(484-38) 31-158 
Консультации в объеме, предусмотренном Административным регламентом, предоставляются ведущим специалистом администрации в течение всего срока предоставления муниципальной услуги. 

Прием документов по предоставлению муниципальной услуги осуществляется в соответствии с режимом работы: 

	День недели
	Время приема

	Понедельник
	–  не приемный день

	Вторник
	–  с 10.00 час. до 16.00 час.

	Среда
	–  не приемный день

	Четверг
	– с 10.00 час. до 16.00 час.

	Пятница
	– не приемный день

	Суббота
	– выходной

	Воскресенье
	– выходной


5. В целях получения информации, консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявитель обращается в администрацию  лично, посредством почтовой, телефонной связи или электронной почты. 

Ведущий специалист администрации консультирует заявителей по:

перечню документов, необходимых для выдачи акта освидетельствования основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, комплектности (достаточности) представленных документов;

источнику получения документов, необходимых для выдачи акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта капитального строительства (орган, организация и их местонахождение);

времени приема и выдачи документов;

срокам исполнения муниципальной услуги;

порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

6. При ответах на телефонные звонки и устные обращения ведущий специалист администрации подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании органа, в который позвонил заявитель.

Справочные телефоны органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
а также других государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления 

муниципальной услуги

7. Муниципальная услуга предоставляется ведущим специалистом администрации муниципального образования сельского поселения д. Совьяки: Телефон: 8-(484-38) 31-158 

Адреса электронной почты, официальных сайтов органа, предоставляющего

Муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги, а также других государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги

8. Адрес электронной почты: adm-sovjki2011@yandex.ru
9.  сайт администрации МО МР «Боровский район» E-mail: borovskr@kaluga.ru
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

10. Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

11. Уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу по выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства, является администрация муниципального образования сельского поселения д. Совьяки
Результат предоставления муниципальной услуги

12. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

12.1. Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства.

12.2. Отказ в выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства.

Срок предоставления муниципальной услуги

13. Срок предоставления муниципальной услуги – 10 рабочих дней со дня регистрации заявления.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

14.1. Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

14.2. Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

14.3. Федеральным законом от 29.12.2006 № 256-ФЗ «О дополнительных мерах государственной поддержки семей, имеющих детей».

14.4. Постановлением Правительства Российской Федерации от 12.12.2007 № 862 «О Правилах направления средств (части средств) материнского (семейного) капитала на улучшение жилищных условий».

14.5. Постановлением Правительства Российской Федерации от 18.08.2011 № 686 «Об утверждении Правил выдачи документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала».

14.6. Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 17.06.2011 № 286 «Об утверждении формы документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации».

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с законодательными или иными нормативными правовыми актами 
для предоставления  муниципальной услуги с разделением на документы 
и информацию, которую заявитель должен представить самостоятельно, 
и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках  межведомственного информационного взаимодействия

15. Для предоставления муниципальной услуги заявитель предоставляет самостоятельно:

15.1. Заявление о выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (далее – акт освидетельствования) (приложение 1 к настоящему Административному регламенту)- оригинал.
15.2. Документы технической инвентаризации здания, сооружения, объекта незавершенного строительства или кадастровую выписку об объекте недвижимости .
 16. Для предоставления муниципальной услуги заявитель вправе представить по собственной инициативе разрешение на строительство.
17. Не допускается требовать иные документы для выдачи акта освидетельствования, за исключением указанных в пункте 15 настоящего Административного регламента.

18. Документы, предусмотренные пунктом 15 настоящего Административного регламента, могут быть направлены в электронной форме.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

19. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является обращение от имени заявителя лица, не указанного в пункте 2 настоящего Административного регламента.   

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги

20. Отказ в выдаче акта освидетельствования допускается, если:

20.1. В ходе освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) будет установлено, что такие работы не выполнены в полном объеме.
20.2. В ходе освидетельствования проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства будет установлено, что в результате таких работ общая площадь жилого помещения не увеличивается либо увеличивается менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, органов местного самоуправления

21. Муниципальная услуга предоставляется заявителям на бесплатной основе.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставления муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

22. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов и при получении результата – 30 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги

23. Заявление о выдаче акта освидетельствования регистрируется ведцщим специалистом администрации в день его поступления в книге регистрации заявлений о выдаче актов освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (далее – книга регистрации) (приложение 4 к настоящему Административному регламенту).
Показатели доступности и качества муниципальной услуги

24. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

24.1. Возможность обращения граждан в любое удобное для них время в рамках графика работы администрации, без предварительной записи. 

24.2. Возможность получения по телефону информации о стадии исполнения муниципальной услуги.

25. Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется отсутствием: 

25.1. Жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих администрации.

25.2. Жалоб на некорректное, невнимательное отношение  к заявителям. 

Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги

26. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в помещении администрации .

27. Вход в здание, в котором расположена администрция , обеспечен свободным доступом заявителям, на входе в здание и в кабинеты размещена информация о режиме работы с заявителями.

28. В местах ожидания и приема установлены стулья для заявителей, выделено место для раскладки документов и оформления заявлений, размещен информационный стенд с образцами заполнения заявлений, перечнями документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг. 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме

29. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде обеспечивает возможность:

29.1. Подачи заявления в электронном виде через региональный и федеральный порталы государственных и муниципальных услуг.
29.2. Получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса.

III. Административные процедуры

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

30. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (приложение 3 к настоящему Административному регламенту): 

30.1. Прием и регистрация документов.
30.2. Изучение документов и принятие решения о выдаче (об отказе в выдаче) акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства.
30.3. Выдача (отказ в выдаче) акта освидетельствования основных работ по строительству объекта капитального строительства.

Прием и регистрация документов

Юридические факты, являющиеся основанием для начала

административного действия

31. Основанием для начала административного действия является предоставление заявителем в администрацию муниципального образования сельского поселения д. Совьяки  заявления о выдаче акта освидетельствования, а также документов, указанных в пункте 15 Административного регламента.

Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение

административного действия

32. Лицом, ответственным за прием и регистрацию документов  от заявителя, является  ведущий специалист администрации. 

Содержание работ в рамках административного действия

33. Ведущий специалист администрации устанавливает личность заявителя (личность и полномочия его представителя), проверяет наличие всех необходимых документов, предусмотренных пунктом 15 настоящего Административного регламента. 

34. Заявитель собственноручно заполняет бланк заявления или предоставляет заполненное заявление. Заявление может быть направлено в электронной форме через региональные и федеральные порталы государственных и муниципальных услуг.

Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия

35. Максимальный срок выполнения процедуры – в день приема документов.

Результат административного действия и способ его фиксации, 
в том числе в электронной форме

36. При наличии всех необходимых документов, предусмотренных пунктом 15 настоящего Административного регламента, ведущий специалист администрации вносит в книгу регистрации запись о приеме документов. 

Изучение документов и принятие решения о выдаче (об отказе в выдаче) акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства 

Юридические факты, являющиеся основанием для начала

административного действия

37. Основанием для начала административного действия является принятие ведущим специалистом администрации заявления о выдаче акта освидетельствования, а также документов, указанных в пункте 15 Административного регламента.

Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение

административного действия

38. Лицом, ответственным за организацию изучения документов для принятия решения о выдаче (об отказе в выдаче) акта освидетельствования, является ведущий специалист администрации. 

39. Решение о выдаче (об отказе в выдаче) акта освидетельствования принимается комиссией по освидетельствованию проведения основных работ по строительству (реконструкции) объектов индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала (далее – Комиссия), утвержденной постановлением администрации сельского поселения д. Совьяки.

Заседание Комиссии проводится в течение 5 рабочих дней со дня передачи ведущим специалистом администрации полного пакета документов в Комиссию. 

Содержание работ в рамках административного действия 

40. Ведущий специалист администрации проводит проверку наличия и правильности оформления документов, указанных в пункте 15 настоящего Административного регламента и организует осмотр объекта индивидуального жилищного строительства. 

41. Комиссия проводит осмотр объекта индивидуального жилищного строительства в присутствии заявителя.

Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия

42. Максимальный срок выполнения процедуры – не более 10 рабочих дней со дня регистрации заявления. 

Результат административного действия и способ его фиксации, 

в том числе в электронной форме

43. По результатам изучения документов и осмотра объекта индивидуального жилищного строительства Комиссия принимает решение о выдаче (об отказе в выдаче) акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства.

Выдача (отказ в выдаче) акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства

Юридические факты, являющиеся основанием для начала

административного действия
44. Основанием для начала административного действия является принятие Комиссией решения о выдаче (об отказе в выдаче) акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства.

Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение

административного действия

45. Лицом, ответственным за выдачу (отказ в выдаче) акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства, является ведущий специалист администрации.
Содержание работ в рамках административного действия

46. В случае принятия решения о выдаче акта освидетельствования ведущий специалист администрации подготавливает Акт освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации (приложение 2 к настоящему Административному регламенту), подписывает его членами Комиссии и направляет на утверждение главе администрации муниципального образования сельского поселения д. Совьяки– председателю комиссии.

47. В случае принятия решения об отказе в выдаче акта освидетельствования ведущий специалист администрации готовит мотивированный отказ и направляет его заявителю.

48. После утверждения акта освидетельствования главой администрации – председателем комиссии- ведущий  специалист администрации по телефону уведомляет заявителя о необходимости получения акта освидетельствования заявителем.

Продолжительность и(или) максимальный срок выполнения 

административного действия

49. Максимальный срок выполнения процедуры – 5 рабочих дней со дня принятия решения Комиссией.

Результат административного действия и способ его фиксации, 

в том числе в электронной форме

50. Выдача акта (отказа в выдаче) акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства заявителю под роспись в книге регистрации.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной  услуги, а также принятия решений ответственными лицами

51. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий ведущего специалиста администрации, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, проверок исполнения  положений Административного регламента,  иных нормативно-правовых актов Российской Федерации, регламентирующих порядок предоставления муниципальной услуги осуществляется главой администрации . 

52. Текущий контроль осуществляется постоянно. 

53. Для текущего контроля используются устная и письменная информация ведущего специалиста администрации, осуществляющего выполнение административных действий, входящих в состав административных процедур, книги учета соответствующих документов и др.

Порядок осуществления проверок полноты 

и качества предоставления муниципальной услуги

 

54. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются в случае поступления жалобы на действия (бездействия) решения должностных лиц.  

Ответственность ответственных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

55. Ведущий специалист администрации, виновный в несоблюдении или ненадлежащем соблюдении требований настоящего Административного регламента, привлекается к дисциплинарной ответственности, а также несет административную ответственность в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также муниципальных служащих

Для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) 
в ходе предоставления муниципальной услуги

56. Заявитель имеет право на обжалование решения и действий (бездействия) ведущего специалиста администрации путем обращения с жалобой.

57. Жалоба содержит:

57.1. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются.

57.2. Фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю.

57.3. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу.

57.4 Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) ведущего специалиста администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

58. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме в администрацию. 

Жалоба может быть направлена по почте или по электронной почте в адрес администрации , либо представлена лично. 

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

59. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является:

59.1. Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

59.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги.

59.3. Требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, для предоставления муниципальной услуги.

59.4. Отказ в приеме документов у заявителя, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги.

59.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
59.6. Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации. 
59.7. Отказ ведущего специалиста администрации, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы либо приостановления ее рассмотрения

60. Основаниями для отказа в рассмотрении жалобы является не соблюдение содержания и способа подачи жалобы. 

61. Приостановление рассмотрения жалобы не допускается.

62. Заявителю сообщается об отказе в рассмотрении жалобы путем направления мотивированного уведомления (приложение 5 к настоящему Административному регламенту) в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента поступления жалобы.

Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) 
обжалования

63. Основанием для начала административных процедур досудебного обжалования является получение жалобы, которая регистрируется в журнале регистрации жалоб (приложение 6 к настоящему Административному регламенту), в день поступления.

Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

64. Заявитель вправе получить информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

Вышестоящие должностные лица, которым может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

65. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействия) ведущего специалиста администрации главе администрации муниципального образования сельского поселения д. Совьяки.
Сроки рассмотрения жалобы

66. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению ведущим специалистом администрации в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации в приеме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок, либо в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации в журнале регистрации жалоб. 

Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно 
к каждой процедуре либо инстанции обжалования

67. По результатам рассмотрения жалобы относительно каждой процедуры либо инстанции обжалования принимается одно из следующих решений:

67.1. Удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации.

67.2. Отказать в удовлетворении жалобы. 

68. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 67 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме или, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

69. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1

к Административному регламенту

Форма

                                                  Главе администрации муниципального образования 

                                                  сельского поселения д. Совьяки
                                                   Галенкову Н.К.

_От_____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество индивидуального застройщика, адрес проживания,  контактный телефон)

______________________________________________________________________
(данные документа, удостоверяющего личность индивидуального застройщика)

______________________________________________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу выдать АКТ освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с Жилищным законодательством Российской Федерации

______________________________________________________________________
(указать наименование основного объекта капитального строительства)

расположенного по адресу: ______________________________________________

______________________________________________________________________

К настоящему заявлению прилагаю в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 18.08.2011 № 686 следующие документы:

1. ________________________________________на __л. в ____экз.

2. ________________________________________на __л. в ____экз.

_________________________________     _______________    ___________

             (фамилия, имя, отчество заявителя)                                      (подпись)                   (дата)

Приложение 2

к Административному регламенту

Форма

УТВЕРЖДАЮ

                                                                               Администрация муниципального 
                                                                                         образования сельского поселения д. 

.                                                                                                                Совьяки
                                                                                          (наименование органа местного самоуправления)

                                                                                          Глава администрации Галенков Николай

                                                                                                             Константинович
                                                                                                                        _____________________________________________

                                                                                                                         (уполномоченное лицо на проведение освидетельствования)                                                                                            
                                                                                             «____» ____________ 20  г.

АКТ

освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации

д. Совьяки, Боровского                                 “___”____________  2012г.
района, Калужской обл.                                                              
Объект капитального строительства (объект индивидуального жилищного строительства) _________________________________________________________
______________________________________________________________________
(наименование, почтовый или строительный адрес объекта капитального строительства)
	(наименование конструкций: 
	

	или проведение работ по реконструкции)
	


Сведения о застройщике или заказчике (представителе застройщика или заказчика)

                           (нужное подчеркнуть)

	

	(фамилия, имя, отчество,

	

	паспортные данные, место проживания, телефон/факс)

	

	должность, фамилия, инициалы, реквизиты документа о представительстве

	

	(заполняется при наличии представителя застройщика или заказчика)


	Сведения о выданном разрешении на строительство
	

	
	(номер, дата выдачи разрешения,

	

	наименование органа исполнительной власти или органа местного самоуправления, выдавшего разрешение


Сведения о лице, осуществляющем строительство (представителе лица, осуществляющего строительство) 

(нужное подчеркнуть)

	

	(наименование, номер и дата выдачи свидетельства о государственной

	

	регистрации, ОГРН, ИНН, почтовые реквизиты, телефон/факс -

	

	для юридических лиц; фамилия, имя, отчество, паспортные данные,

	

	место проживания, телефон/факс - для физических лиц,

	

	номер и дата договора)

	

	(должность, фамилия, инициалы, реквизиты документа о представительстве -

	

	заполняется при наличии представителя лица, осуществляющего строительство)


а также иные представители лиц, участвующих в осмотре объекта капитального строительства (объекта индивидуального жилищного строительства):

	

	(наименование, должность, фамилия, инициалы, реквизиты документа

	

	о представительстве)


Настоящий акт составлен о нижеследующем:

1. К освидетельствованию предъявлены следующие конструкции: 

	

	(перечень и краткая характеристика конструкций объекта капитального строительства)


2. Наименование проведенных работ:

2.1. Основные работы по строительству объекта капитального строительства

	

	(наименование конструкций: монтаж фундамента, возведение стен возведение кровли)


2.2. Проведенные работы по реконструкции объекта капитального строительства

	

	(наименование конструкций: монтаж фундамента, возведение стен,

	

	возведение кровли)


В результате проведенных работ по реконструкции объекта капитального строительства общая площадь жилого помещения (жилых помещений) увеличивается на ________ кв.м и после сдачи объекта капитального строительства в эксплуатацию должна составить ________ кв.м.

3. Даты:

начала работ «___» _____________ 20   г.

окончания работ «___» _____________ 20   г.

4. Документ составлен в 3 экземплярах.

Приложения:

_________________________________________________________
_________________________________________________________
5. Подписи:

Застройщик или заказчик (представитель застройщика или заказчика)

	
	
	

	(Ф.И.О. застройщика или заказчика)
	
	подпись


_________________________________                         _________________

Иные представители лиц, участвующих в осмотре объекта капитального строительства (объекта индивидуального жилищного строительства)

Глава администрации МО СП д. Совьяки 
___________________________________                                  _______________
наименование, должность, фамилия, инициалы                                                                                подпись

Заместитель главы администрации МО СП д. Совьяки
___________________________________                                  ________________

наименование, должность, фамилия, инициалы                                                                               подпись
Ведущий специалист администрации МО СП д. Совьяки
___________________________________                                  ________________

наименование, должность, фамилия, инициалы                                                                                 подпись
Приложение 3
к Административному регламенту
Блок-схема







да
       нет


Приложение 4

к Административному регламенту

Форма
КНИГА

регистрации заявлений о выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по 
строительству объекта индивидуального жилищного строительства

Населенный пункт                                       д. Совьяки ул. Школьная дом 5                                                   .

Администрация муниципального образования сельского поселения д. Совьяки
Начата …………………… 200….г.

Окончена …………………. 20…..г.

	№ п/п
	Застройщик
	Наименование объекта, адрес
	Общая площадь, строительный объем
	Дата и № разрешения на строительство

или реконструкцию
	Дата подачи заявления
	Дата выдачи акта
	Подпись заявителя 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	         7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 5
к Административному регламенту
Форма

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в рассмотрении жалобы
Направляется_____________________________________________________
( ФИО заявителя)

Адрес: ___________________________________________________________
В рассмотрении жалобы от __________________года отказано.

Причина отказа в рассмотрении жалобы_______________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                                                                      «____»___________________г.

                                                                                        ________________________

                                                                                                                                                     подпись 
Приложение 6
к Административному регламенту

Форма

ЖУРНАЛ 
регистрации жалоб 

	№

п/п
	Дата регистрации
	Наименова ние

 заявителя
	Краткое

содержание
	Ф.И.О.

и подпись должност ного лица
	Дата передачи 
на рассмотрение вышестоящему руководителю
	Информа ция о принятых 

мерах

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	
















































































Отказ в выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства





Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства





Прием и регистрация документов





Изучение документов и принятие решения 


о выдаче (об отказе в выдаче) акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства








Обращение заявителей








